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Datum:17. Mai 2024 

Mandant:   

Mandantennummer: 

Ansprechpartner:    

Stellvertretender Ansprechpartner: 

 

Kanzlei-Ansprechpartner: 

Stellvertretender Kanzlei-Ansprechpartner: 

 

 

Abwicklung der Lohnbuchhaltung mit DATEV Unternehmen online 

In folgender Vereinbarung wollen wir gemeinsam mit Ihnen, die Zusammenarbeit im Lohn über Unterneh-

men online festlegen. 

 

 

1. Personalwirtschaftliche Dokumente hochladen und bearbeiten 

 

Sie digitalisieren Ihre Dokumente (z. B. Arbeitsverträge neuer Mitarbeiter, Personalfragebogen, RV 

Bescheinigung oder Immatrikulationsbescheinigungen von Werkstudenten) und übermitteln uns 

diese wie folgt:  

 

☐ Digitalsiert per Mail an den Sachbearbeiter  

 

☐ Hochladen über Unterenehmen Online in Personaldaten 

(Speicherung in der Personalakte)  

 

☐ Übersendung per Post  

(Digitaliserung bei TAM kostenpflichtig)   

 

Dokumente und Abrechnungsdaten werden von uns für die laufende Lohnabrechnung berücksich-

tigt, wenn sie spätestens bis zu folgendem Tag vollständig hochgeladen werden: 
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Tag der Abgabe durch den Mandant:  ________________ eines Monats 

 

Werden die Dokumente nicht vollständig (keine offenen Fragen)  bis zum genannten Zeitpunkt gelie-

fert, kann eine korrekte Lohnabrechnung nicht gewährleistet werden. Dies hat zudem eine Nachbe-

rechnung zur Folge, lt beiliegender Preisaufstellung  

 

2. Personalwirtschaftliche Auswertungen bereitstellen 

 

Wir stellen Ihnen standardmäßig folgende Auswertungen in Unternehmen online bereit: 

 

▪ Brutto/Netto-Abrechnungen 

▪ Lohnjournal 

▪ Übersicht Entgeltersatzleistungen     

▪ Lohnsteueranmeldungen 

▪ Übersicht Zahlungen 

▪ Beitragsnachweis 

▪ Sozialversicherungsnachweis 

 

Die Auswertungen stehen Ihnen  

 

☐ spätestens zum _________________ des Monats in Unternehmen online 

 

oder  

 

☐ zzgl. Versanddauer per Post (kostenpflichtig)   

 

zur Verfügung. 

 

Weitere Auswertungen können wir Ihnen nach Rücksprache zusätzlich bereitstellen.  

 

3. Erfassung von Krankmeldungen / elektronischen Krankmeldungen  

 

Sie erfassen die Krankheitstage mit Krankmeldung  über Unternehmen online in Personaldaten und 

fragen diese eigenständig bei der Krankenkasse ab. Nach Rückmeldung der Krankenkasse werden 

die Daten automatisch an uns übermittelt. 
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Damit wir die Daten für die laufenden Lohnabrechnung berücksichtigen können, geben Sie die Da-

ten spätestens bis zum ____________________  des Monats in Unternehmen online ein. 

 

Eine Erfassung über uns ist kostenpflicht, laut beiliegende Gebührenordnung. Die Daten müssen 

gesammelt den Abrechnungsdaten einmalig übermittelt werden. Eine mehrmalige Übermittlung wird 

nicht angenommen. 

 

4. Lohnzahlungen ausführen 

 

Wir stellen Ihnen nach der Lohnabrechnung die Lohnzahlungen bereit. Die Zustellungsart können 

Sie wie folgt wählen: 

 

 

Wahl über Unternehmen online mit Hilfe des folgenden Verfahrens frei: 

☐  HBCI PIN/TAN 

☐ EBICS  

☐ mit Begleitzettel 

☐ Barzahlung / indivduelle Überweisung 

 

Im Übrigen gelten die Vereinbarungen der beiliegenden Gebührenliste. 

 

 

______________________________ 

(Ort, Datum) 

 

 

______________________________                          ______________________________ 

(Unterschrift Kanzlei)             (Unterschrift Mandant) 


